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SCOALA GIMNAZIALA RASTOLITA
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SCOALA GIMNAZIALA RASTOLITA Avizat publicarea pe site-ul ISJ Mures,
Nr. INTRARE s Inspector scolar general
T Prof. MARIA-PAULA DARABAN
Zlua ﬁ%‘ . Luna .. . .Anul&qg,&‘
7o)
ANUNT iy
SCOALA GIMNAZIALA RASTOLITA ' .:?\é
Organizeazi concurs  pentru ocuparea postului vacant de Secretat®: %
1 NORMA, PERIOADA DETERMINATA ‘\".{-}'r- 201 AF

In conformitate cu:

- Art 30 din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile i completirile ulterioare;
- Art.178 din Legea invétamantului preuniversitar nr,198/2023;

-H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzétor functiilor contractual si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice

- Legea nr.153/2017 privind salarizarea unitari a personalului plétit din fonduri publice;

L. Conditii generale de participare la concurs:
o Cetdfenia romana si domiciliul stabil in Roménia;
* Cunoagterea limbii roméne scris si vorbit;

Are vérsta minimé regelementatd de prevederile legale;

o Capacitate deplina de exercitiu;

Stare de sandtate corespunziitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

o Indeplinirea conditiilor de studii i, dupa caz, de vechime, sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

e Nu are condamniri definitive pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii de serviciu sau Tn legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de falsuri a unor
fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intenie care ar face-o incompatibild cu exercitarea

functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
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II. Condiii specifice de participare la concurs:

¢ Studii superioare/medii

o Cunogtinte privind legislatia din Invafimantul preuniversitar;

» Cunogtinte specifice postului ( comunicare $i relatii publice, elaborarea, redactarea si -arhiv.area
documentelor)

¢ Cunostinte bune de utilizare a tehnologiei informatiei ( operare pe calculator, Excel, Word, baze de
date, Formulare Google;

HI. Documente necesare pentru dosarul de concurs

1. Cerere de inscriere la concurs adresati conducerii unitatii;

2. Copia actului de identitate, a certificatului de nagtere gi de csitorie (daci este cazul);

(%)

Copie a documentelor care atestd nivelul studiilor $i a altor acte/certificate privind efectuarea unor
cursuri sau specializiri;

Copia Carnetuluj de munc#/Raport salariat REVISAL ;

Cazier judiciar;

Curiculum vitae, mode! European;

He e o

Adeverinti care si ateste starea de siniitate corespunzatoare, eliberats de ciitre medicul de familie sau
de ciitre unitétile sanitare abilitate;
Not#: Copiile de pe actele de studii necesare inserierii la concurs se prezintii tnsotite de

documentele originale fn vederea verificirii conformititii copiilor cu acestea,

IV.  PROCEDURA DE SELECTIE:
Selectia dosarelor de inscriere-se noteazi cu Admis/Respins;
Proba scrisé- minim 50 puncte, maxim 100 de puncte;
Proba practici-minim 50 puncte, maxim 100 de puncte;

Interviul-minim 50 puncte, maxim 100 de purncte;

I S

Nota finald este media aritmeticd a punctajelor realizate la cele trei probe.
Doar candidatii admisi la proba anterioars se pot prezenta la proba urmitoare.
Candidafii pot contesta numai evaluarea propriilor dosare $i a propriilor lucrai,

Interviul nu poate fi contestat.
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Cererea de inscriere la concurs si documentele solicitate la inscriere se depun la secretariatul Scolii

Gimnaziale Réstolita, conform calendarului stabilit, in intervalul orar 9.00-13:00.

V.
L.

2.

\Z 8
. Legea Educatiei Nationale nr. 98/2023;

9.

10,

11.

TEMATICA DE CONCURS
Contractul individual de muncj;
fncadrarea personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic;
Acte de studii si documente scolare;
Organizarea §i functionarea sistemulu national de invatamant;
Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale, adeverintelor;
Arthivarea si circuitul documentelor;
fntocmirea $i gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SHIR;
Cunostinte de operare pe calculator.

BIBLIOGRAFIE:

HG nr.905/2017 privind Registrul general al salariafilor;

Regulamentul de organizare si functionare a unitsilor de invéitimant preuniversitar aprobat prin
OME nr. 5726/2024;

Legea nr. 53/2003 Codul mancii cu modificirile §i completirile ulterioare; _
Norme metodologice pivind efectuarea concediului de odihnd al ‘personalului didactic de predare,
de conducere, de indrumare $i contorl aprobate prin OME nr. 4050/29.06,2021;

Legea- cadru nr, 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

H.G. 1336/2022 privind stabilirea principiilor generale pentru ocuparea unui post vacant sau
temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale $i & conditiilor de promovare in grade si
trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fondur publice;
Norme metodologice privind acordarea concediului de odihna pentru personalul didactic O.M.E nr,
4050/2021;

Legea 263/2010, actualizatd, privind sistemul unitar de pensii publice:

Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica;

Legea nr.165/2018 actualizats privind acordarea voucherelor de vacani;



INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES MINISTERUL EDUCATIED §I CERCETARII

$COALA GIMNAZIALA RASTOLITA
Adresa: Com.Rastolifa, nr.52, Jud, Mures
Tel.: 0265 -532 108
E-mail; scoalarastolita@yvahoo.ro

12. Ordinul nr. 4634/2024 privind aprobarea Regulamentului privind actele de studiiu si al
documentelor scolare gestionate de unitétile de invatimant;
13. Ordinul nr. 5518/11.07.2024 Metodologia cadru pentru acordarea burselor elevilor din invafdmantul

preuniversitar;

VII.  CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI

ETAPELE DE CONCURS DATA / PERIOADA OBSERVATII
Publicarea anuntului 22.01.2025 S:te-u.l ESJ Mur.e§/”
La avizierul unitiii

La secretariatul unitiii zilnic

[nscrierea- depunerea dosarelor 23.01.2025-28.01.2025 [ 2 ° L A
in zilele lucratoare intre orele

; 9.00- 13.00

Evaluarea dosarelor si afisarea rezultatelor 29.01.2025 Intre orele 11.00-12.00

in urma evaludrii

Afisarea rezultatelor in urma evaluarii 29.01.2025 La avizierul scolii Ora 12.00

dosarelor

Depunerea contestatiilor privind evaluarea 29.01.2025 Orele 12.00— 13.00

dosarelor. ; y

Rezolvarea contestaiilor 29.01.2025 Orele 13.00 - 14.00

Afisarea rezultatelor dupd rezolvarea Ora 14.00

contestafiilor 29.01.2025

, DESFASURAREA CONCURSULUI

1. Proba scrisi 30. 01, 2025 Orele 8.00 -10.00

Alfisarea rezultatelor de la proba scrisi 30. 01. 2025 Ora 11.00

Depunerea contestatiilor la proba scrisi 30. 01. 2025 Orele 11.00-11.30

Rezolvarea contestatiilor 30. 01. 2025 [Ora 11.30— 12.00

Afisarea rezultatelor dupi rezolvarea 30. 01, 2025 Ora 12,00

contestatiilor ‘

2. Proba practici 30. 01. 2025 Orele 12.00- 13.00

Afisarea rezultatelor de la proba practica  30. 01. 2025 Ora 13.00

Depunerea contestatiilor 30. 01. 2025 Orele 13.00-13.30

Rezolvarea si afisarea contestatiilor 30. 01. 2025 Orele 13.30-14.00

3. Interviu 30. 01. 2025 Orele 14.00-14.30

4. Afisarea rezultatelor finale 30. 01. 2025 Ora 14.30
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5. Dispozitii finale:

. Informatii suplimentare se pot obtine In zilele lucritoare la secretariatul unitétii scolare, telefon
0265-532108

2. Concursul se organizeazi la sediul Scolii Gimnaziale Rastolifa , comuna Ristolita, nr.52, conform
calendarului,




